Texte simple
Pour réaliser l'exercice vous devez télécharger le fichier suivant textesimple.doc et l'imprimer.

Pour cela cliquez sur le lien textesimple.doc ci dessus puis deux solutions s'offrent à vous soit vous l'enregistrez sous Mes documents et ensuite vous l'ouvrez dans votre traitement de texte ou vous choisissez de l'ouvrir directement dans votre traitement de texte et vous le sauvegardez sous Mes documents.
Une fois imprimé, ouvrez un nouveau document dans Word (menu fichier-nouveau) ou vous cliquez sur le bouton 
Ensuite faite fichier mise en page puis choisissez 2,5 cm de marge à gauche, à droite, en haut et en bas comme dans notre texte.
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Pour saisir le titre choisissez sur la barre de mise en forme police Arial black, taille 14 et alignement centré comme ci dessous et saisissez " La tapisserie du Saint Georges".
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Appuyez trois fois sur la touche Entrée de votre clavier pour laisser un peu d'espace et modifiez la mise en forme police Arial black, taille 12 et alignement gauche et saisissez "Chapitre Premier".

Appuyez deux fois sur Entrée puis police Time New Roman , taille 12 et sur la règle, positionnez le retrait de première ligne à 1cm comme ci-dessous :
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Le point d'insertion va se décaler d'un cm vers la droite et vous pourrez commencer la saisie du texte. Pour la séparation de chaque paragraphe appuyez deux fois sur Entrée et votre point d'insertion sera toujours à 1 cm de la marge. Si vous voulez revenir contre la marge il vous suffit le moment venu de repositionner le retrait de première ligne à 0 cm.

A vous de jouer...

